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1. Загальна інформація 

Назва дисципліни Організація та обробка електронної інформації 

Рівень вищої освіти  Перший (бакалаврський) рівень 

Викладач Хрущ Леся Зеновіївна 

Контактний телефон викла-

дача 
+380950419855 

E-mail викладача lesya.khrushch@pnu.edu.ua, lessja2501@gmail.com 

Формат дисципліни Змішаний (blended) – очно-дистанційний 

Обсяг дисципліни Кредити ЄКТС –3 (90 год.) 

Посилання на сайт дистанцій-

ного навчання 
https://d-learn.pnu.edu.ua/ 

Консультації Обговорення питань, що виникають у студентів під 

час вивчення тем, у класі Classroom  

https://classroom.google.com/c/NjIxMDE5NDI1MjMw

?cjc=2akkgrz 

2. Анотація до курсу 

Курс спрямований на формування сучасного рівня інформаційної та комп’ютерної 

культури, набуття студентами практичних навичок застосування інформаційних техно-

логій для обробки електронної інформації, організації та підвищення ефективного вико-

ристання інформаційних технологій навчання при створенні та редагуванні електронної 

інформації у подальшій професійній діяльності. 
3. Мета та цілі курсу  

Мета – досягнути через практичне оволодіння студентами навичок роботи з основ-

ними складовими сучасного програмного забезпечення персонального комп’ютера для 

ефективної організації та обробки електронної інформації різного типу та ознайомлення 

з основами технології розв’язування задач за допомогою комп’ютера, починаючи від їх 

постановки та побудови відповідних інформаційних моделей і закінчуючи інтерпрета-

цією результатів, отриманих за допомогою комп’ютера. 

Цілі: 

– ефективне орієнтування у методах опрацювання, представлення, одержання, 

аналізу і захисту різного роду матеріалів у діяльності вчителя інформатики та матема-

тики;; 

– інтенсивне використання сучасних комп’ютерних технологій у фаховій діяль-

ності; 

– врахування психолого-педагогічних аспектів використання інформаційних техно-

логій у навчанні; 

– взаємозв’язок засобів інформаційних технологій з іншими видами технічних за-

собів навчання; 

– вільне оволодіння новітніми системами та ресурсами; 

– застосування здобутих навичок роботи на персональному комп’ютері для само-

стійного освоєння нових програмних засобів; 

– використання інформаційно-комунікаційних технологій для самоосвіти. 

4. Загальні і фахові компетентності 

Загальні компетентності: 

ЗК 4. Здатнiсть до застосування сучасних iнформацiйних i комунiкацiйних технологiй у 

освiтнiй дiяльностi (цифрова компетентнiсть). 

ЗК 5. Здатність вчитися, оволодівати сучасними знаннями і підвищувати власний профе-

сійний рівень (компетентність навчання впродовж життя) 

Фахові компетентності: 

ФК.7. Здатнiсть організовувати і проводити самостійну і дослідницьку роботу здобувачів 

освіти при вивченні математики та інформатики. 
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ФК 9. Здатнiсть ефективно використовувати наявні та створювати (за потреби) нові еле-

ктронні освітні ресурси. 

ФК 13. Здатнiсть презентувати результати власної та групової професійної і дослідниць-

кої діяльності. 

ФК 14. Здатність орієнтуватися в інформаційному просторі (здійснювати пошук і крити-

чно оцінювати інформацію, оперувати нею у професійній діяльності). 

5. Програмні результати навчання  

ПРН 9. Розуміти технології реалізації навчання упродовж життя і виявляти готовність до 

самовдосконалення з високим рівнем автономності. 

ПРН 10. Усвідомлювати соціальну значущість майбутньої професії для формування осві-

чених, свідомих та активних громадян на благо України. 

ПРН.14. Володіти прийомами збору, систематизації, узагальнення, зберігання і викорис-

тання інформації, методами аналізу та обробки інформації та використовувати ці резуль-

тати у професійній діяльності. 

ПРН.19. Емпатійно взаємодіяти, відповідати за приймання рішень в межах своєї компе-

тенції, дотримуватися стандартів професійної етики. 

5. Організація навчання курсу 

Обсяг навчальної дисципліни 

Вид заняття Загальна кількість годин 

лекції 10 

семінарські заняття / практичні / лабора-

торні 
20 

самостійна робота 120 

Ознаки курсу 

Семестр Спеціальність 
Курс 

(рік навчання) 

Нормативний / 

вибірковий 

І 014 Середня ocвіта (за предмет-

ними спецiальностями) 

1 Нормативний 

Тематика курсу 

Тема, план Форма 

заняття 

Літера-

тура 

Завдання, год Вага 

оцінки 

Термін ви-

конання 

Тема 1. Інформаційні те-

хнології. 

1. Інформаційні техно-

логії та інформаційні те-

хнології навчання. 

2. Дидактичні особливо-

сті та принципи викори-

стання інформаційних 

технологій навчання. 

3. Психолого-педагогі-

чні принципи викори-

стання інформаційних 

технологій у навчанні. 

4. Основні напрями ви-

користання інформацій-

них технологій у профе-

сійній  діяльності. 

5. Студентський путів-

ник як важливий поміч-

лекція, 

самос-

тійна 

робота 

1, 9, 21, 

22, 23 

вивчення тема-

тичного матері-

алу (2 год+2 год 

с.р.) 

2 бали 

протягом 

семестру 

згідно з 

розкладом 

занять 



ник, порадник та підка-

зка у довільній ситуації 

навчального процесу.  
Тема 2. Мережні техно-

логії. 

1. Мережні технології. 

Використання мережних 

технологій у професій-

ній діяльності.  

2. Методика викори-

стання інформаційно-

пошукових систем.  

3. Сервіси Google.  

4. Використання он-

лайн форм для прове-

дення анкетування 

лекція; 

прак-

тичні 

роботи 

1-2 

4, 5, 11-

20 

завдання відпо-

відно до вказівок 

практичних ро-

біт; вивчення те-

матичного мате-

ріалу (6 год+ 14 

год с.р.)  

10 балів, 

3 бали 

протягом 

семестру 

згідно з 

розкладом 

занять 

Тема 3. Технологія ро-

боти у текстовому про-

цесорі. 

1. Електронний доку-

ментообіг.  

2. Системи автоматиза-

ції електронного доку-

ментообігу. Характери-

стики текстового про-

цесора.  

3. Використання ху-

дожнього тексту, ор-

ганізаційних діаграм, 

засобу введення фор-

мул та інших інстру-

ментів текстового ре-

дактора.  

4. Створення анкет, 

тестів засобами тексто-

вого редактора. Ро-

зробка роздаткових ма-

теріалів. 

лекція; 

прак-

тичні 

роботи 

3-5 

8, 9, 10, 

24 

завдання відпо-

відно до вказівок 

практичних ро-

біт; вивчення те-

матичного мате-

ріалу (8 год+ 12 

год с.р.) 

15 балів, 

5 балів 

протягом 

семестру 

згідно з 

розкладом 

занять 

Тема 4. Технологія ро-

боти у електронних таб-

лицях. 

1. Інструментальні сис-

теми обробки електрон-

них таблиць.  

2. Використання фор-

мул для обчислення зна-

чень виразів, синтаксис 

формул, функції, осно-

вна властивість таблич-

них процесорів, обчис-

лекція; 

прак-

тична 

робота 

6 

3,8, 10, 

25 

завдання відпо-

відно до вказівок 

практичних ро-

біт; вивчення те-

матичного мате-

ріалу (4 год+ 12 

год с.р.) 

5 балів, 

5 балів 

протягом 

семестру 

згідно з ро-

зкладом за-

нять 



лення значень елемента-

рних функцій засобами 

програми Майстер.  

3. Графічне представ-

лення даних засобами 

табличного процесора. 

Діаграми та їх види, ви-

користання програми 

“Майстер діаграм” для 

графічного представ-

лення даних, формату-

вання створених діаг-

рам.  

4. Статистична  обробка 

результатів соціальних 

досліджень засобами 

табличного процесора. 

Тема 5. Технологія ро-

боти у редакторі презен-

тацій. 

1. Загальні вимоги до 

структури, дизайну та 

змісту комп’ютерних 

презентацій. 

2. Створення схеми 

(сценарію) презентації. 

Аналіз, зміст усіх слай-

дів, їх стиль та оформ-

лення.  

3. Поняття презентації-

гри. Мультимедійні он-

лайн презентаціїї. 

лекція; 

прак-

тична 

робота 

7 

8, 10, 26  

завдання відпо-

відно до вказівок 

практичної роби; 

вивчення тема-

тичного матері-

алу (3 год+ 4 год 

с.р.) 

контрольна ро-

бота 

5 балів, 

5 балів, 

20 балів 

протягом 

семестру 

згідно з 

розкладом 

занять 

Тема 6. Технологія ро-

боти у системі ділової 

графіки. 

1. Засоби створення по-

дання матеріалів у сис-

темі ділової графіки.  

2. Застосування три-

герів для контролю 

навчальних досягнень у 

презентаціях.   

5. Методика створення 

публікацій, буклетів, 

сайтів, грамот, 

листівок, календарів, 

тощо. 

лекція; 

самос-

тійна 

робота  

27, 28, 

24 

завдання відпо-

відно до вказівок 

практичних ро-

біт; вивчення те-

матичного мате-

ріалу (1 год+2 

год с.р.) 

5 балів; 

10 балів 

протягом 

семестру 

згідно з 

розкладом 

занять 

Тема 7. Технологія ро-

зробки відео- та аудіо 

матеріалів 

лекція; 

прак-

тична 

робота 

9 

8, 9, 10 

завдання відпо-

відно до вказівок 

практичних ро-

5 балів; 

5 балів 

протягом 

семестру 

згідно з 

розкладом 

занять 



1. Методичні прин-

ципи розробки та по-

дання відео- та аудіо-

матеріалів.  

2. Технологія роботи 

у відповідних редак-

торах. 

біт; вивчення те-

матичного мате-

ріалу, 

 (3 год+ 8 год 

с.р.) 

Тема 8. Автоматизація 

математичних ро-

зрахунків засобами па-

кету MathCAD. 

1. Загальні відомості 

про пакет MathCAD. Ро-

бота з текстом. 

2. Побудова графіків 

функцій та формату-

вання графічних 

об’єктів в середовищі 

пакету MathCAD. 

3. Символьна мате-

матика пакету 

MathCAD. 

4. Обчислення 

похідних та інте-

гралів в середовищі 

пакету MathCAD. 

5. Матричні опе-

рації. 

лекція, 

практи-

чна ро-

бота 10; 

самос-

тійна 

робота 

10 

завдання відпо-

відно до вказівок 

практичних ро-

біт; вивчення те-

матичного мате-

ріалу, 

 (3 год+ 6 год 

с.р.) 

5 балів 

протягом 

семестру 

згідно з 

розкладом 

занять 

6. Система оцінювання курсу 

Загальна система оцінювання 

курсу 

100б = 60б (поточний контроль) + 20б (контр. роб) + 

20б (теорет. контроль (тест)) 

Оцінка за поточний контроль (максимум 60 балів) – 

середнє арифметичне з округленням до цілого оцінок 

отриманих на практичних заняттях та при перевірці 

самостійної роботи студентів, помножених на деякий 

коефіцієнт. 

Вимоги до письмової роботи Виконувати чітко до вказаних інструкцій 

Практичні заняття Оцінються за 5-ти бальною шкалою 

Умови допуску до підсумкового 

контролю 

Здача і захист практичних робіт, контрольної роботи 

та тесту з теоретичним контролем знань 

Підсумковий контроль 1 семестр (залік): 

100б = 60б (поточний контроль) + 20б (контр. роботи) 

+ 20б (теорет. контроль (тест)) 

100б = 60б (поточний контроль) + 40б(контроль тео-

ретичний та контрольний) 

7. Політика курсу 

Письмові роботи: 



Планується виконання студентами всіх практичних завдань на комп'ютері, тестових за-

вдань, завдань для самостійного опрацювання, а також додаткових індивідуальних за-

вдань. 

Академічна доброчесність: 

Очікується, що студенти будуть дотримуватися принципів академічної 

доброчесності, усвідомлюючи наслідки її порушення, що визначається Положенням про 

запобігання та виявлення плагіату у ДВНЗ «Прикарпатський національний університет 

імені Василя Стефаника»  

Відвідування занять 

Відвідання занять є важливою складовою навчання. Очікується, що всі студенти відвіду-

ють лекції і практичні заняття курсу. Пропуски семінарських (практичних, лабораторних) 

занять відпрацьовуються в обов’язковому порядку. 

Академічна доброчесність: 

Жодні форми порушення академічної доброчесності 

8. Рекомендована література 

1. Студентський путівник 

2. Програмові вимоги 

3. Хрущ Л. З. Гарпуль О. З. Курс лекцій “Основи роботи з табличним процесором” для 

студентів з гуманітарних спеціальностей. Івано-Франківськ: Голіней О. М., 2016. 72 с. 

4. Хрущ Л.З. Формування навичок роботи у мережі Інтернет та створення web-сторінок 

: методичні рекомендації. Івано-Франківськ : Видавництво Прикарпатського національ-

ного університету, 2012. 68 с. 

5. Хрущ Л.З., Гарпуль О.З. Застосування віртуального класу до навчання та формування 

навчальної мотивації. Сучасні світові тенденції розвитку науки та інформаційних техно-

логій: Матеріали Міжнародної науково-практичної конференції (м. Одеса, 25–26 травня 

2018 р.). Одеса: ГО «Інститут інноваційної освіти», 2018. c. 215-217. 

6. Бонч-Бруєвич Г.Ф., Носенко Т.І. Організація та обробка електронної інформації: нав-
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